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基於資訊安全，為避免陌生人在您離開位置後使用您的電腦，請務必設定螢幕保護程式。 

同仁離開座位時，建議按下【Windows 鍵】+【L 鍵】，可即時將電腦螢幕畫面上鎖。 

註：Windows 鍵是鍵盤上標註  或  的按鍵。 

▪ 在桌面上，點擊滑鼠右鍵，選擇【個人化】。

 

▪ 選擇【鎖定畫面】，並點選【螢幕保護程式】：
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▪ 跳出來的視窗： 

▪ 請先選擇要使用的【螢幕保護裝置】，例如：泡泡、3D 文字等。 

▪ 設定等候時間，請設定 3 分鐘內。 

▪ 勾選【繼續執行後，顯示登入畫面】。 

 

▪ 除設定的螢幕保護時間外，同仁離開座位時，也可按下鍵盤上的【Windows 鍵】+【L

鍵】，來鎖定電腦螢幕畫面，保護資料不外洩。 

註：Windows 鍵是鍵盤上標註    或    的按鍵。 

 


